
会議室のご予約方法
KOIL会議室をご利用希望の方で、まだマイページ作成がお済ではない方は下記手順に従って
マイページを作成の上、「会議室予約」と進んでください。

すでにマイページ作成がお済の方は【5】より「会議室予約」の手順をご確認ください。

01

施設予約のみ（非会員）ご希望の方

【登録】をクリックしてください。

02

基本情報を入力してください。

個人情報の取り扱い、会員規約を
ご確認いただき☑を入れてください。

□個人情報の取り扱いに同意する

□会員規約に同意する

【確認する】をクリックしてください。

03

内容を確認し
【登録する】をクリックしてください。

04

柏の葉 KOIL様

ご登録のメールアドレス宛に登録確認の
メールが送信されます。

ご確認いただき
【ユーザー登録を完了する】をクリックして
ください。



会議室のご予約方法

05

ご登録いただいたログインID（メールアド
レス）とパスワードを入力し

【ログイン】をクリックしてください。

06

会議室予約タブより

ご希望日をカレンダーにて選択してください。

07

ご希望の【ミーティングルーム】および
【時間】をドラック＆ドロップして選択してく
ださい。

※白色が予約可能箇所です。

ご予約箇所が青帯で表示されます。

ご確認いただき【この予定で予約する】を
クリックしてください。

会議室予約確認と注意事項が表示さ
れます。

ご確認いただき
【予約する】をクリックしてください。

ご登録のメールアドレス宛に予約完了の
メールが送信されます。ご確認ください。

こちらで予約確定となります。

マイページ作成が完了いたしましたら、下記手順に従って会議室をご予約ください。

08

ご注意事項

※会員の方は合計金額より20％引きとなります。

※施設予約のみ（非会員）の方は含まれません。

※キャンセルはご利用日前日までに、ご自身のマイページより行ってください。

利用当日およびそれ以降のキャンセルは、料金全額負担となります。


